ELBMED

Prignitz

Wir sind ein Kreiskrankenhaus der Regelversorgung in 6ffentlicher Tragerschaft
mit 404 Planbetten in 11 Kliniken in der Kreisstadt Perleberg im Landkreis Prignitz.

Fur unsere Tochtergesellschaft Kreiskrankenhaus Prignitz Servicegesell-
schaft GmbH suchen wir dich als Mitarbeiter Rezeption (m/w/d) unbefristet in
Vollzeit im durchgehenden 3-Schichtsystem.

UNSER ANGEBOT:

«  Ein vielseitiger abwechslungsreicher Arbeitsplatz

«  Keine Teilschichten

«  Leistungsgerechte Vergiitung | Nacht-/Sonn- und Feiertagszuschlage

«  Strukturierte Einarbeitung

« 30 Tage Jahresurlaub

«  Arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung

e Urlaubs- und Weihnachtsgratifikation | Vermégenswirksame Leistungen

« VergUnstigter Einkauf in der Apotheke des Krankenhauses

e JobRad-Leasing

«  Corporate Benefits — Mitarbeiterangebotsplattform mit attraktiven
Konditionen bei mehr als 800 Firmen

AUFGABEN:

«  Serviceorientierter Empfang von Patienten und Besuchern sowie Erteilung
von Auskinften

e Vermittlung von internen und externen Telefongesprachen

e Annahme und Weiterleitung von Nachrichten und Informationen

¢ Annahme von Geschéaftspost, Paketen und Warenlieferungen sowie deren
Verteilung

e Koordinierung von Kranken- bzw. Heimfahrten

e Schllsselverwaltung und Kassentatigkeiten

e Bearbeitung des Postein- und -ausgangs

e Allgemeine Biirotatigkeiten

e Jederzeit ansprechbar fir alle nicht-medizinischen Belange der Gaste

VORAUSSETZUNGEN:

«  Abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise in der Hotellerie bzw.
Berufserfahrung im Empfang/Service

« gepflegtes und gewandtes Auftreten gepaart mit hoher Serviceorientierung

« sehr gute Umgangs- und Kommunikationsformen

« sehr gute Deutschkenntnisse in Wort/Schrift sowie gute Englischkenntnisse

« gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office

«  Freude am Umgang mit Patienten und Gésten

«  Bereitschaft zum Schichtdienst (Frih-, Spat-, Nacht- ,Wochenend- und Feier-
tagsdienste)

KREISKRANKENHAUS PRIGNITZ GEMEINNUTZIGE GMBH
PERSONALABTEILUNG
Dobberziner Str. |12 | 19348 Perleberg
bewerbung@krankenhaus-prignitz.de

,»Sie haben Fragen oder benétigen @ 03876 30-3727
weitere Informationen?
Ich bin gern fiir Sie da.“ BEWERBUNGSFRIST :
Bettina Uhe, Leiterin Servicegesellschaft offen




